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PRIMERO.- Por decretos /1 36, 273, 16,131 y 151, publicados en e
Periddico Oficial el seis de oviembre de dos mil quince, el veintidos de
noviembre de dos mil dieciséis, el dieciocho de julio de dos mil diecisiete,
el doce de abril de dos mjl dieciocho y el 4 de septiembre de dos mil
dieciocho, de noviembre de dos mil siete, se reformaron, adicionaron,

_derogan y modifican. diversas disposiciones de |a Constitucion Politica y

“la Ley Orgénica del Pader Judicial del Estado de Tlaxcala, que

establecen |a creaciéngy' competencia del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tlaxcala. .
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SEGUNDO .- Al ser un organismo publico especializado, que forma parte
del Pocer Judicial defEst}fadc‘, dotado de autonomia técnica y de gestion
en el ejercicio de sus atrijauc ones, para dictar sus fallos y establecer sy
organizacion, funcionamiien 0, procedimientos y los recursos para
- impugnar sus resoluciorjes; el Tribunal de Justicia Administrativa del
. Estado de Tlaxcala de ai:uerdo con el articulo 84 Bis, Ultimo parrafo, de

la_Constitucién Politica j_ocag, Propondra su presupuesto a| Presidente
del Tribunal Superior de Juéticia para su inclusién en el proyecto de
Presupuesto del Poder Judicial del Estado.

TERCERO.- En la administracién de los récursos publicos el Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, lo harg con base en
criterios  de  legalidad, ~ honestidad, eficiencia,  eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de
cuentas y equidad de género. Las medidas de austeridad que debera
observar en el ejercicio del gasto publico para que los recursos

i

econdmicos de que disponga‘gﬁ{; se administren con eficacia, eficiencia,

economia, transparencia y hof;jradez, conforme lo establece el articulo
134 Constitucional.

con el ejercicio del presupues}o Y que debe observar e Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala, seran Ia Constitucion
Federal y del Estado; Ley General de Responsabilidades
Administrativas: Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y |os Municipiés; Ley General de Contabilidad
Gubernamental; Ley de Coordjnacién Fiscal; Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Tlaxcala y sus
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Municipios; Cédigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus
Municipios; Reglamento que Regula la Organizacion y Funcionamiento
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala y las demas
disposiciones aplicables vigentes en la materia.

QUINTO.- Por Decreto 190 publicado en el Periédico Oficial, el
veinticuatro de diciembre de dos mil diecinueve, en el Presupuesto de
Egresos del Estado de Tlaxcala para el Ejercicio Fiscal dos mil veinte, se
regula la asignacion, ejercicio, control, informacion y evaluacion del gasto
pUblico para el Tribunal de Justicia Administrativa, ademas, se establece
que no podra comprometer recursos adicionales a los asignados. Y se
deben observar los criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia,
economia, racionalidad, austeridad, disciplina presupuestaria,
transparencia, control, evaluacion y rendicién de cuentas aplicables en la
materia.

SEXTO.- El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala,
dara continuidad a la instrumentacion de las medidas de contencién del
ejercicio del gasto, de forma racional, eficiente, oportuna y con total
transparencia, sin afectar el cumplimento de sus actividades sustantivas,
asegurandose que el presupuesto coadyuve a la imparticion de una
justicia pronta, completa e imparcial.

SEPTIMO.- En consideracion al entorno econdémico actual, todas las
areas del Tribunal de Justicia Administrativa, durante la integracién de su
Proyecto de Presupuesto de Egresos dos mil veinte, adopto diversas
medidas de racionalizacién ajustando a la baja su solicitud de gasto
programado. Y el presupuesto solicitado fue autorizado.

En consecuencia, con fundamento en las disposiciones citadas, se
expiden los siguientes: |

LINEAMIENTOS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Las disposiciones contenidas: en este documento son
expedidas por el Pleno del Tribunal bajo los principios de autonomia
técnica y de gestion, y con fundamento en los articulos 109, Fraccion lli,
116, Fraccién V, de la Constitucion General de la Republica, 79, 84 Bis,
104, Ultimo parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tlaxcala, 2, Fracciones VI, Xl y Xll, 3, 4, 6,y 7, de la Ley
de Fiscalizacion Superior del Estado de Tlaxcala y sus Municipios, 2,
Fraccion XVII, 121, 122, 124, Fraccion Vi, de la Ley Organica del Poder
Judicial del Estado, 275, 288, del Codigo Financiero para el Estado de
Tlaxcala y sus Municipios, 1, 9, 10, 11, 12, 18, 46, 62, 79, 80, 113, 128,
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140, 143, 146,149, 151, 152, 154, 155, 156, 160, 161, anexo 6.1y del
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Tlaxcala, para el
Ejercicio Fiscal 2020, 8, Fracciones | y |, 12, Fraccion VI, del Reglamento

que regula la organizacion y funcionamiento del Tribunal.

SEGUNDO .- EJ Tribunal, de }g‘:onfcrmkidad con e! articulo 84 Bis, tltimo
parrafo de la Constitucién Politica del Estados Libre y Soberano de

Tlaxcala y de Ia facultad de que goza de expedir los documentos
necesarios para |a conseqﬁpcién de sus fines, metas y adecuado
funcionamiento, emite los jéjresentes Lineamientos, el cual tiene por
objeto establecer Ias medi@as de contencién del gasto, basadas en
principios de racionalidaf austeridad, disciplina presupuestal y
modernizacion de Ig gestion, para el ejercicio fiscal dos mil veinte.

Las medidas que se ins umenten garantizaran en todo momento
condiciones necesarias para una operacién eficiente, que asegure el
cumplimiento de las funciones del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Tlaxcala, y aquellas obligaciones constitucionales y legales
establecidas para satisfacer [a demanda ciudadana de acceso a la
justicia.

Estas medidas deberan ari{icularse con la planeacion institucional y el

§

Presupuesto autorizado, a efecto de garantizar una imparticién de justicia
de calidad ©ON Un esquema integral de indicadores que permitan verificar

'~ los resultados, en concordancia con Io establecido en las disposiciones
legales aplicables. .

CONAC - Consejo Naciona de Armonizacion Contable.

bR.- Presupuesto Basado §n Resultados.

OA.- Programa Operativo Anual.

esupuesto.- Decreto 190 relativo al Presupuesto de Egresos del
EStado de Tlaxcala para el §jeroicio Fiscal dos mil veinte, publicado en
el Periodico Oficial, el veinticigatro de diciembre de dos mil diecinueve.
Hfibunal .- Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tlaxcala,

CUARTO.- Las medidas que se contienen enlos presentes Lineamientos
encuentran sustento en los principios de economia, eficiencia, eficacia,

imparciziidad Y honradez prev;stos en el articulo 134 de la Constitucion



recursos, la contencion del crecimiento de las estructuras ocupacionales
innecesarias, la simplificacion Yy automatizacién de  procesos
administrativos, la instrumentacion de tecnologias amigables con el
medio ambiente, ademas, se garantice el acceso a las personas con
capacidades diferentes, el maximo aprovechamiento de la estructura
disponible y el apoyo de procesos operativos en herramientas
informaticas, entre otras.

QUINTO.- Son sujetos de los presentes Lineamientos todas las personas
servidores publicos que laboran en el Tribunal. En consecuencia, sus
disposiciones son de caracter general y obligatoria para ellos.

SEXTO.-Enla administracion y aplicacion de los recursos referentes al
gasto publico del Tribunal, las personas servidores: publicos
responsables de ello, tendran las obligaciones siguientes:

l.  Vigilar que los gastos realizados pertenezcan a programas, capitulos
y partidas, conforme a proyectos, acciones, objetivos Y metas
aprobadas en el Presupuesto.

Il  Entregar a tiempo los enteros por concepto de retenciones de
impuestos ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para
evitar recargos o multas que afecten el erario del Tribunal.

ll. Presentar a tiempo la declaracion del impuesto sobre nominas, Y
realizar el pago respectivo ante la Secretaria de Planeacion Y
Finanzas del Gobierno del Estado de Tlaxcala.

V. Efectuar pagos con base en el presupuesto de egresos autor
por los conceptos devengados, siempre que las operacione
hubieran registrado y contabilizado en forma debida y oportuna.

V. Rendir informes de avances fisicos, financieros y de evaluacion
desempeno; ademas, supervisar y evaluar el cumplimiento d
objetivos y metas del gasto bajo criterios de legalidad, austeri
transparencia y rendicion de cuentas.

VI. Todas aquellas tendentes a vigilar la aplicacion del presupuesto
autorizado, tomando en cuenta estos Lineamientos. ’

SEPTIMO.- Estan impedidos los titulares de las areas jurisdiccionales y
administrativas del Tribunal para autorizar o acordar erogaciones que
impliquen desviacion de recursos O impidan el cumplimiento de
programas, acciones, objetivos y metas para el ejercicio presupuestal del
ejercicio fiscal vigente, de conformidad con los articulos, 288 y 302 del
Codigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus Municipios.
Asimismo, no se realizaran traspasos del gasto publico entre programas,
conforme al articulo 301 del Codigo Financiero para el Estado de
Tlaxcala y sus Municipios, ademas, los programas tendran que ajustars
estrictamente al presupuesto autorizado. Para el Caso de incurrir en
omisién de pago de una contribucion o calculo indebido, se estara a lo
dispuesto en el articulo 313 del Cédigo Financiero para el Estado de

Tlaxcala y sus Municipios.
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OCTAVO.- Sin menoscabo del cumplimiento de las metas institucionales
conforme al POA aﬁrQbado Para cada una de las 4reas del Tribunal,
incluyendo las acci;éme:és de ajuste Presupuestal realizadas, previo al
‘envio del proyecto del Presupuesto, se considers e compromiso de
ahorro, con la aplicacién de vacancia: el diferimiento de proyectos de
obra publica no prioritarios; la racionalizacién de los gastos de viaticos y
pasajes; de Ia adqui%siqf?én de bienes muebles e inmuebles: Ia priorizacion
Y seguimiento de proyﬁéctos; la austeridad en los gastos de ceremonial y
difusién y las demas ;;.frevistas en las disposiciones legales de la materia.

NOVENO.- Cuando de la instrumentacion de medidas de austeridad y
- disciplina presupue;g;taria se obtengan ahorros conforme a estos
Lineamientos, podran destinarse para impulsar el programa de

profesionalizacién y capacitacion de las Personas servidores publicos

que laboran en e Trgbunal de Justicia Administrativo del Estado; también,
podran destinarse ggporregir desviaciones del| balance presupuestario de

. CAPITULO TERCERO

DE LAS MEDIDAS INSTITUCIONALES pE RACIONALIDAD,
AUSTERIDAD, DISCIPLINA PRESUPUESTAL v MODERNIZACION
DE LA GESTION

i

- DECIMO.- E| Tribuna!;}:aromcvera' las acciones siguientes;

A. RECURSOS HUMANOS,
Servicios persotj}ales. Siendo considerados como tales, los pagos
por sueldos, é%alarios, honorarios asimilables g salario,




Evitar contraer obligaciones queé impliquen compromisos en
subsecuentes ejercicios fiscales, sin autorizacion del Pleno del
Tribunal.

No sera disminuida durante su encargo la remuneracion 0
retribucién que perciban las personas servidores publicos del
Tribunal. Entendiendo por remuneracion © retribucion  toda
percepcion en efectivo o en especie, incluyendo dietas, aguinaldos,
gratificaciones, premios, recompensas, bonos, estimulos,
comisiones, compensaciones, Yy cualquier otra, con excepcion de
los apoyos Y los gastos sujetos a comprobacion que sean propios
del desarrollo del trabajo y los viaticos autorizados.

Los sueldos y prestaciones seé apegaran a los tabuladores
autorizados y se sujetaran a lo establecido por las disposiciones
legales de la materia. Y se debe autorizar por el Pleno del Tribunal
cuando determine el pago por concepto de apoyos por
productividad, eficiencia, eficacia y calidad en el desempefio de las
personas servidores publicos, asi como premios y recompensas
por su puntualidad, asistencias o riesgos laborales.
Los titulares de las diferentes areas del Tribunal estableceran las
medidas de control conducentes, para prevenir la duplicidad de
funciones o la subocupacion del personal, para lo cual debeyan
mantener  debidamente actualizados sus manuales |
procedimientos y organizacion respectivos.

Todas las areas del Tribunal deberan responder a los criterios d
austeridad, razonabilidad y disponibilidad presupuestal.

Sera el Organo Interno de Control del Tribunal, quien instrumente
lo necesario para verificar que las personas servidores publi
contratados, no se encuentren desempefiando otro empleo, cargo
o comision remunerada por el Gobierno del Estado, la Federacion
o los Municipios, a excepcion de lo dispuesto en el articulo 4 de la
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Tlaxcala 'y articulo
295 del Codigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus
Municipios.

Se promovera el retiro voluntario de las personas servidores
publicos de las diversas areas Yy S€ respetara los derechos

laborales.

Capacitacion.

Se pretende lograr que la formacion, actualizacion \
profesionalizacién de las personas servidores publicos se oriente a

la mejora continua en el desarrollo de sus competencias laborales

y se vincule a las funciones inherentes al puesto 0 area de
adscripcion.

En caso de capacitacion presencial, se procurara arrendar aulas
externas, buscando las mejores condiciones de contratacion, en
precio, equipamiento, instalaciones y ubicacion.
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3. Se promovera Ia suscripcion de convenios de colaboracion
académica con instituciQneS de educacion Superior publicas y

y extranjeras, para |a imparticion de

~ Capacitacion, actualizagixé,n Y profesionalizacion Jurisdiccional,
,administra’tiva y del Sistégna Anticorrupcion, de forma gratuita o con
, Sin detrimento de la calidad, oportunidad y

o
i

\ - el menor costo posible
actualidad.

B.  ADMINISTRACION

SERVICIOS GENERALES.

L. Adquisicién de bj
arrendamientos.

DE  RECURSOS MATERIALES Y

enes, contratacién de _servicios y

:

1. Las areas de| TribUn?l réalizarén Una revision exhaustiva para
reducir o ajustar sus requerimientos, en |a busqueda de ahorros o

autorizados, salvo los

&n cuyo caso deberan
Los requerimientos de

licitacién publica, para
-antelacion que permi
procesos. ‘"

la disminucién del gagfto, sm que ello implique el incumplimiento de
Sus programas o actividades conforme a sus atribuciones.

Se debe evitar la adﬁquisiciéﬁnde bienes o contratacion de servicios
y arrendamientos qua no Seéencuentren previstos en los programas

que se justifiquen ‘d:e manera excepcional
contar con la autorizacion respectiva,

H

obtencién sea necesario procedimientos de

que los mismos puedan realizarse con |a
ta en su caso la reposicion de dichos

4, Con el propésgéio de obtener mejores condiciones en cuanto a

precio, ca!idéd,, ﬁnancia:miento, oportunidad vy  demas
circunstancias§pertinentes, 'se promovera la  contratacién y

rubros:

b.
C.
d.  Vehiculos: ‘

Telefonia celular:

. Fotocopiado;
J. Hospedaje;

adquisicién coéwSoHdada de b}enes Y servicios en los siguientes

a. Materiales de oficina y def;iadministracién;
Mobiliario y equipo administrativo;
Equipo de computo y softwgare;

. Seguros de gastos médicos:'mayores;
g. Seguros de vehiculos; ;
h. Seguros de bienes inmueb!es;y contenidos;

K. Transportacién aérea: y
[ Servicios de voz y datos de Ia red amplia.



5. En caso de no poder hacer adquisiciones de bienes 0 prestacion
de servicios consolidadbs, se buscara las mejores condiciones de
calidad, oportunidad y precio.

Debe priorizarse los pagos mediante transferencia electronica.

Realizar la racionalizacion en el uso de servicios de Internet.

8 Existira la aplicacion de mejores précticas para lograr una mayor
racionalizacién de los servicios de envio de paqueteria Yy
correspondencia.

9. Cuando se trate de adquisicion de bienes muebles estaran sujetos a
los criterios siguientes:

a. El Pleno del Tribunal autoriza la adquisicién de mobiliario y
equipo de administraciéon, en funcién del Comité de
Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios.

b. La Direccion Administrativa del Tribunal, es responsable del
control, inventario y administracion del mobiliario y equipo,
debiendo remitir copia del inventario al Organo Interno de
Control.

c. De acuerdo con la Ley de Patrimonio Publico, la Ley General
de Contabilidad Gubernamental, los lineamientos que expida
el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) Yy el
sistema de contabilidad que autorice, se cumplird el registro
patrimonial de los bienes adquiridos.

d. Con base en los lineamientos de la CONAC, los b
muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea
menor de 70 veces al valor diario de la Unidad de Medida y \
Actualizacion (UMA), podrén registrarse contablemente como
un gasto y estaran sujetos a los controles correspondientes.

e, Cuando el costo unitario de adquisicion de los bienes muebles
e intangibles sea igual o superior a 70 veces €l valor diario de
la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA), se registraran
contablemente como aumento en el activo no circulante y se
debera identificar en el control administrativo para efectos de
conciliacién contable; salvo el caso de intangibles, cuya
licencia tenga vigencia menor a un afio, se le dara el
tratamiento de gasto del periodo. Esto de acuerdo con lo
establecido en los lineamientos de la CONAC.

N O

I|. Servicio de telefonia.

1. Se fortaleceran los mecanismos de control del uso de servicios
telefénicos para, seglin sea el caso, recuperar los importes que
generen las llamadas no autorizadas y de telefonia celular de
caracter particular, en estas situaciones se tomara en cuenta lo
siguiente:

2. En las instalaciones del Tribunal el uso del servicio telefonico
queda estrictamente restringido a llamadas oficiales, para tal
efecto, la Direcciéon Administrativa y el Organo Interno de
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Control del Tribunal,kfjestablecerén sistemas

identificarlas.
b. Sise realizan llama

debe ser reintegrado a lfa cuenta bancaria del Tribunal,
persona que lo haya llevado a cabo.

de control para

das no oficiales, el monto de ese concepto
por la

El servicio de telefoniei ce:‘lu!ar, se otorgara exclusivamente a

aquellos servidores pub

ificos que, para cumplir con sus funciones,

autorice el area del Tribunal; aplicandose las cuotas asighadas y

quedando a cargo de loé usuarios, los gastos excedentes a dichas

Cuotas; es decir, que no

Difusién, impresiones
Se impulsara la realizaci

correspondan a actividades institucionales.

y publicaciones oficiales.
6n de producciones con recursos humanos

-y tecnolégicos propios,

0 de entidades de| Estado: evitando, en |o

posible, el arrendamiento de equipo de video, audio e iluminacion.

Se privilegiara la cele

instancias gubernamen
grabacién, produccio

institucional.

bracién de convenios de servicios con
tales, que permitan aportar tiempos de

'Y transmisién en estaciones de radio, de
programas, capsulas, .

y spots de radio, sobre el quehacer

Se promovera la celebracion de convenios con instituciones

publicas para Ia produ
caracter juridico, asi
Tribunal. -7

ccion, edicién e impresion de obras de

como para la difusion del quehacer del

La adquisicién de fartf'c:f;‘ulos promocionales debera limitarse al

minimo indispensable, de conformidad con las politicas de imagen

institucional y deberan
Tribunal.

Se realizara la difusion de |a imagen institucional

lineamientos  establecidos
preferentemente
sefala.

los espacios oficiales

contar con la autorizacion del Pleno del

conforme a los
Presupuesto,  utilizando
y los medios que lIa Ley

en el

Para la difusion de informacion de caracter publico y la publicidad

de las aotividadeg instit

ucionales se privilegiara, cuando asi sea

posible; el uso de !a'mtrar‘et € Internet.

A efecto de abatir costo

s de publicacion, distribucion y ocupacion

d= espacio, las ediciones: que hiciera el Tribunal se publicaran,
preferentemente, en medios y dispositivos electrénicos y se
determinara el nimero de tirajes impresos, de conformidad con el
programa de distribucion previamente establecido.

Se reduciran al minimo las

folleteria, la edicion de li

, impresiones de documentos de
bros institucionales y demas materiales, a

efecto de que sélo se realicen aquellas estrictamente necesarias y

justificadas y deberan contar

con la autorizacion del Pleno del

Tribunal. En el caso de adquisicion de libros se dara preferencia a
las versiones electrénicas.

,,,,,



10.

11.

V.

La impresion de papeleria personalizada se restringira a las
especificaciones autorizadas, no siendo posible ajustar color o
disefio, ajustandose a los lineamientos establecidos en el Manual

de ldentidad del Tribunal.
El gasto que se genere en materia de comunicacion social, debera

sustentarse en el Programa Anual respectivo autorizado, de
conformidad con el Presupuesto.

Aprovechamiento de espacios fisicos.
Para la realizacion de convenciones, congresos, seminarios,
talleres de trabajo y demas eventos de naturaleza similar, se
utilizaran preferentemente los espacios e instalaciones del Tribunal
y, €n su caso, se buscara el apoyo o la contratacion de espacios
en instituciones publicas. Se promovera la utilizacion de escenarios
o “backs” versatiles, susceptibles de relso o de proyeccion digital.
Con el fin de aprovechar los espacios de almacenamiento, se dara
impulso a la desincorporacion de bienes muebles no utiles para el
desarrollo de las funciones institucionales y se promovera la
suscripcion de convenios de colaboracion con instituciones
publicas, preferentemente del sector educativo y social, para la
realizacién de donaciones de papel de reuso, mobiliario, equipo
informatico y deméas materiales e insumos.

Se puscaran estrategias con el fin de aprovechar, enlo posible, las
maximas capacidades de espacios para Uuso de oficinas
disponibles sean propias, dadas en comodato o previo |
arrendamiento de inmuebles.

Se implementaran medidas para la racionalizacion en la asignacio
y uso de lugares de estacionamiento.

Desincorporacion de bienes. i
Se enajenaran los bienes muebles o inmuebles improductivos u
obsoletos, ociosos 0 innecesarios, previa autorizacion del Pleno del
Tribunal, a fin de evitar gastos de administraciony mantenimiento.
Se suscribiran o actualizaran los convenios de coordinacion para
la recepcion de bienes sefialados en el numeral inmediato anterior.

ADMINISTRACION DE INMUEBLES, OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

Se dara prioridad a la adquisicion de inmuebles y ejecucion de
proyectos de obra publica que tengan caracter prioritario, difiriend
aquellos que no reunan dicha caracteristica.

Las remodelaciones de oficinas seran las minimas indispensables
y deberan permitir una ocupacién mas eficiente de los espacios en
los inmuebles institucionales.
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En materia de obras, mantenig’diento Y servicios de intendencia, se
atenderan estrictamente a Ia programacién realizada, y de manera
excepcional las que, estén vinculadas con situaciones que pongan
n riesgo la seguridad de las éersonas 0 inmuebles; que atiendan
lo requerido para las per3§> 1as con discapacidad: el impacto
ambiental; y otras estrictaméngce indispensables.

En la formulacién de los proyectos de infraestructura fisica, habra
de considerarse |a conveniefh:ia de especificar insumos o equipos
preferentemente de fabric:;jac'ién nacional, y solo procedera g
especificar o a definir mar a, fabricante y patente extranjera
cuando de manera fehaciente, con un analisis de costo beneficio.
se acredite la inexistencia P ra optar por lo que ofrece el mercado
nacional, la exclusividad dk roveedor, o cuando no se cuente
compatibilidad con las tec ologias actualmente instaladas.

El Tribunal adoptarad med s de eficiencia operativa amigables
mo el ahorro de papel, agua, electricidad,
impresiones y uso de tecnologias informaticas.

ADMINISTRACION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.
Para la generacién de ahfbrzgf‘os en materia de Tecnologias de Ia
Informacién, se ,impulsaréfn acciones de modernizacion y
estandarizacion de los servicios informaticos vy similares,
incorporando las mejores (:Qjécticas del sector a través de servicios
administrados, uso de nube, uso de software, uso de redes internas
Y conmutadores, sistemas de - comunicacisn de voz, datos,

imagenes y videoconferengias.
Se optimizara el uso de Jos sistemas informaticos que amplien

i

funcionalidades, y se bugé:aré la liberacion de espacios en los

sarvidores y el alojamie; to de los aplicativos. Y |as personas

servidores puiblicos, tendfé}? en cuenta:

a. Las personas servidforiés publicos al terminar sus actividades
diarias tendran que épagar monitores, CPU, reguladores,
impresoras y demas e@Uipo de oficina a su cargo que requiera
de energia eléctrica pa}?a su funcionamiento.

Para los nuevos desarrollos informaticos en gl Tribunal, se

procurara contar con los  estandares de accesibilidad,

interoperabilidad y disponibilidad de datos abiertos.

Se promoveri la Capacitacion y la'certiﬁcacién en las herramientas
y aplicativos necesarios para los servidores publicos de las &reas

de Tecnologias de |a Informa;pién para mejorar sy desempefio.
Se impulsars el aprovechamiento de los servicios que se ofrecen
en telefonia fia, mensajeria  unificada, videoconferencia,
videostreaming Y conexion prfilada virtual (VPN).

Se buscara el ahorro de recursos a través del desarrollo y adopcidn
de herramientas informaticas que mejoren los tiempos de gestién

de los procesos administrativos mediante:

11



a. Utilizar, preferentemente, el sistema de videoconferencia para
reducir costos asociados a la difusién y traslado de personas,
b. Optimizar el uso de equipos multifuncionales que permitan
generar ahorros en adquisicion de consumibles y reducir el
numero de equipos a través del establecimiento de centros de
impresion y fotocopiado;
c. Emplear comunicaciones electrénicas al interior y exterior del
Tribunal; ‘
d.  Promover la interoperabilidad de los sistemas de informacion
con otros entes publicos;
e. Adquirir equipos de tecnologia de alto desempeio que
sustituyan equipos obsoletos y de alto consumo energeético.
7. La sustitucion de bienes informaticos (hardware y software) debera
estar considerada en los programas autorizados.
8. Para los requerimientos de software, preferentemente se buscaran
y propondran alternativas de software libre que resulten
funcionales y compatibles con los estandares institucionales. o me?

E. VIATICOS Y PASAJES.

1 Los viaticos se autorizan conforme a la tarifa indicada en el cuadro
siguiente:

Fuera de la| Interior Interior de /
Nivel sede - del| del Pais pais Extranjero |
Tribunal de | (menos (por dia)
Justicia de 24
Administrativa | horas)
pero dentro del
Estado
Magistrado (a) USD$300
Presidente. $2,000.00‘ $4,000.00 |$5,000.00
Magistrados UsSD$250
$1,500.00 $3,500.00 | $4,500.00
Secretario
General de
Acuerdos,
Director  (a)
Administrativo | $1000.00 $3,000.00 | $4,000.00
y Titular del '
Organo
Interno de |
Control
Resto del '
personal. $500.00 $2,500.00 | $3,500.00




2. La comision de los servidores plblicos del Tribunal de Justicia
- Administrativa del Estado que hacg posible el otorgamiento de viaticos,
debera estar vinculada para atengdgr los siguientes asuntos para:
21. La Representacion del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado, en actos civicos, cerew‘og%zias, eventos oficiales, reuniones de
trabajo, sesiones, congresos y dfanﬁés analogos.
2.2, Desempeﬁarfuncicnesju isj;diccionales, administrativas o bien, de
apoyo a las mismas. S
2.3. Realizar, proporcionar y/o :ﬁecibir capacitacion.
2.4. Demas actividades relac&o’hadas con el Sistema Anticorrupcion,
de Acceso a informacion pl,’sb!icf;a, Proteccion de datos personales,
- archivos y de Coordinacién lnte:jn,étitucional para el cumplimiento de los
fines del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado,
3. Las cantidades indicadas en el cuadro anterior incluyen gastos de
hospedaje en caso de enc;cmtra?se justificado conforme a los presentes
Lineamientos, alimentacion, renta de transporte, combustible previa
justificacion de sy necesidad Y constituyen los topes maximos
autorizados, ademas, se podran éplicar montos inferiores en funcién de
la disponibilidad presupuestal.
4. De manera excepcional y justificada, Unicamente el Pleno del
Tribunal podra autorizar el pago ;;'de viaticos en montos Superiores a los
efalados, de igual manera c;gfjando se trate de participaciones en

iones  oficiales en ~donde existan hoteles o lugares sedes
obligatorios

TRIBUNAL DE JUSTICIA

ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE TLAXCALA

&

. Siempre y cuando lo

El monto ejercido anualme
servidor plblico no podra ser sup
3751 (tres mil setecientos cincue

nte de manera individual por cada
2rior al 20% del monto total de la partida
nta y uno) del capitulo 3000 (tres mil)

del presupuesto de egresos de ¢
afio que corresponda, salvo las .
autorice previamente este Pl%no,"
Directora Administrativa implemer
que permitan detectar o evitar opo

ste Tribunal para el ejercicio fiscal del
excepciones que sobre ese particular
siendo responsabilidad del Director o
tar los controles contables adecuados
'tunamente que los servidores publicos

no rebasen el monto individual
cualquier pago que por ese con
maximos permitidos se le descont
7. El pago de viaticos al extra
del Pleno del Tribunal.
8. Los gastos de transportaciéf;n aerea nacio
acudir ‘a eventos académicos | e
privilegiando sy adquisicion en clase tuy
de calidad, oportunidad Yy precio.

9. Fara cuantificar el pago de viati
~.Pe€rmanencia en el lugar de comision

maximo autorizado y de no ser asi,
cepto se realice fuera de los limites
?ra proporcionalmente de sy salario.

njero debera contar con la autorizacion

nal o internacional para
institucionales, se adquiririan
rista, en las mejores condiciones

Cos dentro del pais Yy cuya
S€a necesaria por mas de
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veinticuatro horas, se debera considerar en adicion a los dias de estancia
efectiva, los dias de traslado considerando tanto el de salida como el de
regreso debiendo considerar para ese fin, las primeras y ultimas horas
del dia evitando hacer escalas injustificadas, no se autoriza el pago de
viaticos por plazos o dias distintos a los antes indicados, cambios en la
ruta, itinerario y/o destino del servidor publico para llegar al lugar de la
comision fuera del Estado, tampoco por una extension de dias que no s€
ajusten al periodo indicado, tampoco procede el reembolso de gastos
realizados fuera de la prescripcion precitada.

10. Los viaticos no cubren ningun gasto por cancelaciones ©
extensiones de tiempo atribuibles directamente al servidor publico
comisionado y los gastos que por esa razon se llegaren a erogar no seran
reembolsables.

11.  Queda prohibido autorizar viaticos fuera del Estado por mas de
nueve dias continuos o treinta ininterrumpidos en el periodo de un afioy
excepcionalmente se podra emitir autorizacion por el Pleno de este
Tribunal debidamente fundada y justificada, cuando el desempefio de la
comisién tenga una duracion mayor a los periodos establecidos.

12.  En ninguna circunstancia sera procedente autorizar viaticos a los
servidores publicos durante su periodo vacacional o cuando se
encuentren bajo los efectos de cualquier tipo de licencia.

13.  El plazo de dias para cada una de las Comisiones fuera del
Estado, sera previamente autorizado por el Pleno del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado, siendo restringido al tiempo estrictamenie
necesario para cumplir con la comisién que se otorgara por oficio en
que especificara nombre de la persona, lugar y periodo de la comision
la descripcion de actividades a realizar. |

14, Deben comprobarse los gastos que s€ hayan generado por el
otorgamiento de viaticos en la Direccion Administrativa del Tribunal,
acuerdo con las disposiciones previstas en estos Lineamientos Y
disposiciones legales aplicables a mas tardar dentro de los cinco dias
habiles siguientes a la conclusion de la comision, si existe remanente
tendra que ser reintegrado en el mismo plazo indicado; si vencido el plazo
para la comprobacion de viaticos 0 el reintegro del remanente no se
realiza, el area respectiva procedera a descontar via némina a la persona
servidor publico omiso el monto no comprobado o reintegrado. ‘

15. Con base en el articulo 63 fraccion IX, de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tlaxcala, la persona
servidor plblico que se le haya otorgado recursos por conceptos de
viaticos, con motivo de esa comisién debera rendir un informe en el que
se considere actividades realizadas, resultados obtenidos, beneficio al
Tribunal y conclusiones a que haya llegado; a este informe debe anexar
la comprobacion indicada en el parrafo inmediato anterior.

F  DESARROLLO SUSTENTABLE.
1. Se procuraran medidas alineadas al desarrollo sustentable, en
beneficio del medio ambiente y equilibrio ecolégico, considerando



fomentar el uso eﬁcien’te} del agua, ahorro y uso eficiente de Ia

TRIBUNAL DE JUSTICIA ene'rgl.a y consumo respo{jsable de materiales, teniendo en cuenta
DE PSS R ATIVA lo siguiente:

a. Debe aprovecha,rsije fen,!as areas del Tribunal al maximo Ia luz
natural, apagar fogjf:o; y lamparas cuando las condiciones asi
lo ameriten, L

Impulsar el con

0 de productos con menor impacto
ambiental como focos y ldmparas de bajo consumo de
energia; computadoras ahorradoras de energia; papel
reciclado o blanqueado sin cloro; eliminacion gradual de
compras de productos desechables (agua embotellada,
platos, vasos, cubiertos); compra de articulos de limpieza
biodegradables: y efg Su caso las personas servidores publicos

- deben reportar de forma inmediata al area respectiva la
existencia de alguna fuga de agua.

Continuar promoviendo el establecimiento de estandares para
la adquisicion 8
economizadores de. agua, ldmparas economizadoras de
energia y de baja potencia, y materiales de construccion de
larga vida Gtil y de bajo mantenimiento, entre otros.

Disminuir el consji.;mo%de papeleria y de impresiones g color;
usar el correo electrénico como medio de comunicacion e
imprimir, preferentemente, por ambos lados.

Los ahorros antes sefialados, vinculados con uso de
consumibles y gfervicic)j;zs,genera!es, deberéan estar asociados

§

en la medida de lo posible, con criterios y tecnologias para Ia

e

disminucién de:mpactq ambiental.
d. Establecer mecanismos que permitan arraigar las medidas
implementadas.
Se fortalecerg una cultura de prevencion y responsabilidad
ambiental entre las _personas servidores publicos del Tribunal
consistente en la inCorporadién de dispositivos y tecnologia que
permitan incrementar |a eﬁc,ﬁ{encia en el uso de energia, agua y
recursos materiales, asj cor@omanejar y minimizar los residuos
sOlidos y aguas residuales, nfjediante Su reduccion, la reutilizacion
y el reciclaje.

CAPITULO CUARTO
DE LA DISCIPLINA PRESUPUESTAL
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legales de la materia que permitan dar cumplimiento a la armonizacion
contable.

DECIMO SEGUNDO.- Las cuentas bancarias en que se depositen los
recursos presupuestales estaran a nombre del Tribunal, las cuales seran
administrados de manera mancomunada por el (la) Magistrado(a)
presidente y el titular de la Direccion Administrativa. Y en cuanto a la
disposicion de recursos cuando se trate de pago a proveedores O
acreedores, sera en dias especificos; si el pago es a personas fisicas se
hara mediante cheques a nombre del beneficiario con la levenda “No
Negociable”; en cuanto el pago es a persona moral, se hard mediante
cheque con la leyenda “Para abono en cuenta del Beneficiario”; y en la
poéliza se especificara el destino o aplicacién de los recursos, sera
firmada si es persona fisica, por el titular que aparezca en el Registro
Federal de Contribuyentes, si es persona moral, por el representante
legal de ésta, lo cual se debera justificar mediante acta constitutiva, o
bien, poder notarial y dejar copia de identificacion oficial, misma gue
debera agregarse a la poliza; si el cobro lo realiza persona distinta, sera
mediante carta poder debidamente requisitada, otorgada por la persona
que tenga la facultad para llevar a cabo actos de cobranza; en los cagos
de transferencias bancarias se anexara autorizacion del beneficiari
debera tener actualizada la conciliacién bancaria respectiva.

Y el recibo por el que se comprueben gastos, debera especificar la fech
en que seran comprobados y la causa de su erogacion, debiendo
establecer un tiempo maximo para la comprobacion, de tres dias habiles
siguientes a la realizacién de la operacion, si transcurrido el plazo para
la comprobacién sin presentar los documentos relativos, se debera
reintegrar de manera inmediata el recurso a la cuenta bancaria de la que
fue expedido el cheque O transferencia realizada, de no ser asi, se
descontara via nomina en la quincena inmediata siguiente o en la
subsecuente.

DECIMO TERCERO.- Al realizar la evaluacién de los programas
presupuestarios del Tribunal serda acorde a indicadorec y meta
establecidos en el PbR y POA.

DECIMO CUARTO.- Las areas del Tribunal, en el ambito de su
competencia, instrumentaran las acciones tendientes a fomentar el
ahorro a través de las medidas contenidas en el presente documento.

DECINMO QUINTO.- Los recursos deben reasignarse que rebasado el
tiempo de ejecucion observen subejercicios, para su reorientacion
oportuna a otros proyectos o para el desarrollo de las funciones
sustantivas de cada una de las areas que conforman el Tribunal, previa -
validacién de la instancia superior competente.




DECIMO SEXTO.- Las modiﬁcaé’iones O cancelaciones de proyectos se

TRIBUNALDE JUsTICIA ~ COmunicaran al area respecttva, especificando los motivos de la

D IAINISTRATIVA modificacion o cancelacion.

!

EJEQIMO SEPTIMO.- Las facturaifs, reoibaé O comprobantes de gastos,
deben ser presentados en origina%y expedidos a nombre del Tribunal, sin
tachaduras, alteracién o enmencf‘ duras, a una sola tinta, conforme los

mes de diciembre y considerando el
ersonal, por excepcion en Ia primera
S se recibira para tramite de pago la

El Organo Interno de Control en ei ambito de sus facultades, atribuciones
Y competencia, debera estab!e;é%er medidas de control preventivo y
- auditara el correcto ejercicio del g;ﬁasto.

CAPITULO QUINTO
- DEL CONTROL, SEGUIMIENTO Y TRANSPARENCIA

VIGESIMO PRIMERO.- EJ Tribénal debe publicar sy presupuesto
atitorizado de acuerdo con e Pres&j%pues,to y difundirlo en sy pagina oficial

y portal de transparencia

g

estableceran acciones que prcpicieﬁa el fortalecimiento de un sistema de
control interno y la evaluacion de la gestion institucional, a efecto de
incorpor;ar las mejores practicas adrﬁinistrativas, e impulsar, promover y
homo!‘pgéﬂ‘r estas acciones en el marco del Sistema Nacional
Antic'qfrf,{;‘xbpién y del Sistema Nacional de Fiscalizacion, mediante |a
formalizacién de los respectivos instrumentos juridicos.

VIGESIMO TERCERO .-Las medidas propuestas en los presentes
Lineamientos deben contemplar los elementos necesarios para su
medicion, seguimiento y -evaluacién, tales como indicadores de
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desempefio, periodicidad para su medicién, conceptos y parametros para
su interpretacion, entre otros que se consideren necesarios. Y el
seguimiento estara a cargo del area respectiva.

VIGESIMO CUARTO.- En complemento a lo ‘anterior, las areas del
Tribunal buscaran establecer un seguimiento mas eficiente del ejercicio
de sus recursos presupuestales, a través de la identificacion de
principales proyectos y de la instrumentacién de las acciones que
garanticen su oportuna gjecucion.

VIGESIMO QUINTO.- Las situaciones no previstas en estos
Lineamientos, asi como su interpretacion, seran resueltas por el Pleno
del Tribunal.

VIGESIMO SEXTO.- Independientemente al cumplimiento de lo
ordenado por el Presupuesto, con la difusion de los presentes
Lineamientos, se cumple a lo previsto en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tlaxcala.

CAPITULO SEXTO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

VIGESIMO SEPTIMO.- En el manejo de recursos publicos por parte de
las personas servidores publicos seran directamente responsables de
que su aplicacion se realice con estricto apego a las disposiciones
legales de la materia, debiendo cumplir en tiempo y forma con las metas
y objetivos previstos en el POA.
VIGESIMO OCTAVO.- Sera responsabilidad del titular de la Direccion
Administrativa y del Organo Interno de Control realizar de forma detallada
y completa, el registro, calendarizacion, ejecucion, comprobacion,
informes del Presupuesto autorizado del Tribunal, con base en los
presentes Lineamientos y a las disposiciones legales de la materia.

Y sera sancionado cualquier incumplimiento en que incurran las
personas servidores publicos del Tribunal en los términos de lo
establecido en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y
demas cuerpos normativos aplicables.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia
siguiente de su aprobacion.

SEGUNDO .- La vigencia de los presentes Lineamientos, sera hasta que
sea sustituido por otro que apruebe el Pleno del Tribunal.
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TERCERO.- Se derogan los acuerdos, resoluciones y circulares que se
opongan o contravengan lo dispuesto en estos Lineamientos.

Asi en Sesion Ordinaria del Pleno del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala, celeb}?adja el seis de febrero de dos mil veinte, lo
aprobaron por UNANIM!D?\Df DE VOTOS de los Magistrados
Licenciados MARIA ISABEL PEREZ GONZALEZ, MARCOS
TECUAPACHO DOMINGUEZ y Maestro en Derecho ELIAS CORTES
ROA, siendo Presidente de este Tribunal la primera de los nombrados,
quienes actlian ante el Licenciado RODOLFO MONTEALEGRE LUNA,

Secretario General de Acuer@igfjs del Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de Tlaxcala, quie d FE.

Magistrada Licenciada RIEAREA ISABEL PEREZ GONZALEZ.
Presidente del Tribunal d sticia Administrativa del Estado de
axcala,

ARC(OS TECUAPACHO DOMINGUEZ.
Htinal de Justicia Administrativa del Estado de
- Tlaxcala.

MagistradSWagstroT
Integrante del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Tlaxcala.

ELAeAts s v

7 ¥

Vi s
Licenciado R§DOLE0 MONTEALEGRE LUNA.

Secretgrio Genera| de Acuerdos de|
Tribunal de Justic7’

Administrativa de| Estado de Tlaxcala.



QUIEN SUSCRIBE, LICENCIADO RODOLFO MONTEALEGRE LUNA,
SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL DE
JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TLAXCALA, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 128
FRACCION VI Y 134 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE TLAXCALA, 8 FRACCION V, 17, 18 FRACCION V
DEL REGLAMENTO QUE REGULA LA ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA
DEL ESTADO DE TLAXCALA.

CERTIFIC
QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS QUE TENGO A LA
VISTA EN ESTA FECHA, CONSTANTE DE DIEZ FOJAS UTILES,
TAMANO OFICIO, ESCRITAS POR SU ANVERSO Y REVERSO, SE DA
FE QUE CONCUERDAN FIEL Y LEGALMENTE CON LAS
ORIGINALES QUE OBRAN EN EL APENDICE DEL ACTA DE LA
SESION ORDINARIA DEL PLENO DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO, CELEBRADA EL SEIS DE
FEBRERO DE DOS MIL VEINTE- SANTA ANITA HUILOAC,
MUNICIPIO DE APIZACO, TLAXCALA A‘CATORCE DE FEBRERO DE
DOS MIL VEINTE. DOY FE.5- ia
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